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[bookmark: _GoBack]Қазақстан Республикасы Қаржы министрлігі Мемлекеттік кірістер комитеті Павлодар облысы бойынша Мемлекеттік кірістер департаменті Екібастұз қаласы бойынша мемлекеттік кірістер басқармасының«Б» корпусының осы мемлекеттік қызметшілері арасындағы  ішкі конкурс жариялау туралы.

Қатысушылардың барлығына қойылатын жалпы біліктілік талаптар:

        C-R-4 санаты үшін мемлекеттік әкімшілік лауазымдары санаттарына келесідей үлгілік біліктілік талаптары белгіленеді: 
       Жоғары немесе жоғары оқу орнынан кейінгі білім, мемлекеттік қызмет өтілі бір жылдан кем емес немесе осы санаттағы нақты лауазымның функционалдық бағытына сәйкес салаларда екі жылдан кем емес жұмыс өтілі бар болған жағдайда орта білімнен кейінгі немесе техникалық және кәсіптік білімі барларға рұқсат етіледі. 
        мынадай құзыреттердің бар болуы: стресске орнықтылық, бастамашылдық, жауапкершілік, қызметті тұтынушыға және оны хабарландыруға бағдарлану, жеделділік, ынтымақтастық және әрекеттестік, қызметті басқару, шешім қабылдау, көшбасшылық; 
         жоғары білім болған жағдайда жұмыс тәжірибесі талап етілмейді. 

- Қазақстан Республикасының Әділет министрлігінде 2016 жылғы 21 желтоқсанда № 14542 болып тіркелген, Қазақстан Республикасы Мемлекеттік қызмет істері және сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл агенттігі Төрағасының 2016 жылғы 13 желтоқсандағы №85 бұйрығымен бекітілген «Б» корпусының мемлекеттік әкімшілік лауазымдарына  үлгілік біліктілік талаптарына сәйкес (Мемлекеттік қызмет істері және сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл агенттігі Төрағасының 2018 жылғы 27 желтоқсандағы №289, 2019 жылғы 27 мамырдағы №111 бұйрықтарымен бекітілген өзгерістер мен толықтырулар енгізілген) 

                  Мемлекеттік әкімшілік қызметшілердің лауазымдық жалақысы
	Санат
	Еңбек сіңірген жылдарына байланысты

	
	min
	max

	            С-R-4
	95 210
	128 834



	Қазақстан Республикасы Қаржы министрлігі Мемлекеттік кірістер комитетінің Павлодар облысы бойынша Мемлекеттік кірістер  департаменті Екібастұз қаласы бойынша Мемлекеттік кірістер басқармасы, 141200, Екібастұз қаласы, М.Жүсіп көшесі, 94 үй, анықтама телефоны: (87187) факс 77-16-91, 77-15-29 электрондық мекенжайы: ZGalieva@ekb.taxpavlodar.mgd.kz «Б» корпусы бос  әкімшілік  мемлекеттік  лауазымдарға орналасуға  ішкі конкурс жариялайды:
1. Екібастұз қаласы бойынша мемлекеттік кірістер басқармасы құқықтық жұмыс және өңдіріп алу бөлімінің  бас маманы, С-R-4 санаты, (06-2)
Функционалдық міндеттері: Салық міндеттемелерін орындауды қамтамасыз ету тәсілдерін және салық берешегін, міндетті зейнетақы жарналары бойынша, жинақтаушы зейнетақы қорына міндетті кәсіптік зейнетақы жарналары бойынша, әлеуметтік аударымдар бойынша, міндетті әлеуметтік медициналық сақтандыру бойынша берешекті мәжбүрлеп өндіріп алу шараларын толық және уақтылы қолдануды қамтамасыз етеді.  Уақытылы және белгіленген мерзімде электрондық түрде ҚР БСАЖ АЖ жүйесі бойынша хабарламалар қалыптастыру, қалыптастырылған хабарламаларды жіберу, сондай-ақ мүлікке билік етуді шектеу туралы шешімдерді қалыптастыру және күн сайын қалыптастырылған шешімдерді түгендеу және шешімдерді жою жүргізу, оларды уақтылы жіберуді жүргізу. Шығарылған шешімдер бойынша салық заңнамасында белгіленген мерзімде уәкілетті органдарға сұрау салулар жіберуге міндетті. Уәкілетті органға ("КРУА" ақ) билік етуі шектелген мүліктің материалдарын (тізімдеме, шешімдер және басқа да растайтын құжаттар) жіберуге және мүліктің өткізілуін бақылауды жүзеге асыруға.  Салық төлеушілерді әкімшілік жауапкершілікке толық тартуды және әкімшілік айыппұлдарды уақтылы жасауды және өндіріп алуды қамтамасыз ету, сондай-ақ Әкімшілік құқық бұзушылықтар және оларды жасаған тұлғалар туралы деректердің орталықтандырылған есебін қалыптастыру жөніндегі нұсқаулыққа сәйкес карточкаларды уақтылы енгізуді жүзеге асыру. Салық төлеушілердің банктік шоттарынан ақша қаражатын есептен шығарудың бірінші кезектегі мәселесі бойынша несие мекемелерінде тексерулер жүргізу. Борышкерді банкрот деп тану туралы талап арыздарды уақтылы және сапалы дайындау және сотқа жіберу, сот процестеріне қатысу, банкроттық туралы істер бойынша соттарда мүдделерді білдіру. Бюджетке берешекті өндіріп алу бойынша басқа да мемлекеттік органдармен, құқық қорғау және басқа да мүдделі органдармен тұрақты өзара іс-қимылды жүзеге асыру. Салық тексерулерін жүргізу. Жоғары тұрған және басқа да мемлекеттік органдарға ақпарат береді. Салық төлеушілердің өтініштері мен сұрауларына жауап береді. Басқарма номенклатурасына сәйкес құжаттарды мұрағатқа тапсырады.
Конкурсқа қатысушыларға қойылатын талаптар:  Экономика, қаржы, менеджмент, есеп және аудит, мемлекеттік және жергілікті басқару мамандығы бойынша әлеуметтік ғылымдар, экономика және бизнес саласында жоғары немесе жоғары оку орнынан кейінгі  білім. Мемлекеттік қызмет өтілі бір жылдан кем емес немесе осы санаттағы нақты лауазымның функционалдық бағытына сәйкес облыстарда екі жылдан кем емес жұмыс өтілі бар болған жағдайда экономика, қаржы, менеджмент, есеп және аудит, мемлекеттік және жергілікті басқару саласында ортадан кейінгі немесе техникалық және кәсіптік білімі барларға рұқсат етіледі.
2. Екібастұз қаласы бойынша мемлекеттік кірістер басқармасы салықтық бақылау  бөлімінің  бас маманы, С-R-4 санаты, (07-4)
Функционалдық міндеттері: Салық төлеушілерге хабарлама береді. Құқық бұзушыға айыппұл сомасын ерікті төлеу туралы хабарлама (хабарлама) жібереді. Әкімшілік материалдарды жасайды және әкімшілік айыппұлдарды өндіріп алады. Әкімшілік құқық бұзушылық туралы істер бойынша соттарға қатысады. Әкімшілік құқық бұзушылықтар және оларды жасаған тұлғалар туралы деректерді орталықтандырылған есепке алуды қалыптастыру жөніндегі нұсқаулыққа сәйкес карточкаларды уақтылы енгізуді және мәжбүрлеп орындауға беру жөніндегі орталықтандырылған деректер банкіне ақпараттық-есепке алу құжаттарын уақтылы жіберуді қамтамасыз етеді. Орта және шағын кәсіпкерлік субъектілері, оның ішінде мемлекеттік мекемелер, МКҚК және т. б. тіркелген сәттен бастап ҚҚС төлемейтіндерге тақырыптық салықтық (рейдтік) тексерулер, жоспардан тыс кешенді және тақырыптық тексерулер жүргізу. Есепке жатқызылған ҚҚС сомаларының негізділігі мәніне ҚҚС бойынша дебеттік сальдоны талдайды.  Салық төлеушілердің жекелеген қызмет түрлерімен байланысты салық міндеттемелерін орындауын бақылайды.  Алкоголь өніміне ілеспе жүкқұжаттар (ұйқы) және мұнай өнімдеріне ілеспе жүкқұжаттар (МІЖ) бойынша СЕӨС АЖ деректерін уақтылы ұсынбау, күшін жою фактілерін анықтау мәніне талдау. Тіркеусіз кәсіпкерлік қызметті жүзеге асыратын салық төлеушілерді анықтау бойынша құқық қорғау органдарымен бірлескен іс-шаралар өткізеді. Бекітілген салық түрлерін, төлемдер мен алымдарды әкімшілендіруді қамтамасыз етеді. Салық төлеушілердің салық есептілігі нысандарын камералдық бақылауды жүргізеді. Жоғары тұрған және басқа да мемлекеттік органдарға ақпарат береді. Салық төлеушілердің өтініштері мен сұрауларына жауап береді. Басқарма номенклатурасына сәйкес құжаттарды мұрағатқа тапсырады.
Конкурсқа қатысушыларға қойылатын талаптар:  Экономика, қаржы, менеджмент, есеп және аудит, мемлекеттік және жергілікті басқару мамандығы бойынша әлеуметтік ғылымдар, экономика және бизнес саласында жоғары немесе жоғары оку орнынан кейінгі  білім. Мемлекеттік қызмет өтілі бір жылдан кем емес немесе осы санаттағы нақты лауазымның функционалдық бағытына сәйкес облыстарда екі жылдан кем емес жұмыс өтілі бар болған жағдайда экономика, қаржы, менеджмент, есеп және аудит, мемлекеттік және жергілікті басқару саласында ортадан кейінгі немесе техникалық және кәсіптік білімі барларға рұқсат етіледі.

Ішкі конкурсқа қатысу үшін қажетті құжаттар тізбесі: 
1) нысандағы өтініш; 
2) тиісті персоналды басқару қызметімен құжаттарды тапсыру күніне дейінкүнтізбелік 30 күн ішінде расталған қызметтік тізім.
Құжаттардың толық емес пакетін немесе дәйексіз мәліметтерді ұсынуконкурс комиссиясының оларды қараудан бас тартуы үшін негіз болып табылады.
Іішкі конкурсты өткізу туралы хабарландыру мемлекеттік органдардың және құзіретті органдардың интернет ресурстарында  соңғы жарияланғаннан кейін келесі жұмыс күнінен бастап 3 жұмыс күн ішінде табыс етілуі тиіс.
Ішкі конкурсқа қатысуға ниет білдірген азаматтар конкурс өткізетін мемлекеттік органға құжаттарын электронды түрде "Е-қызмет" интегралды ақпараттық жүйесі не "Е-gov" электронды Үкімет порталы арқылы не хабарландыруда көрсетілген электрондық почта мекенжайына құжаттарды қабылдау мерзімінде тапсырады.
[bookmark: z19]        Құжаттар электронды түрде мемлекеттік органның электрондық почтасы арқылы берілген жағдайда олардың түпнұсқасы әңгімелесу басталғанға дейін бір сағаттан кешіктірілмей беріледі.
       Оларды бермеген жағдайда тұлға конкурс комиссиясымен әңгімелесуден өтуге жіберілмейді;
	«Б» корпусының мемлекеттік әкімшілік лауазымына орналасуға арналған конкурсты өткізу қағидаларының (Агенттігінің 2017 жылғы 21 ақпандағы № 40 бұйрығы) 53-тармағына сәйкес әңгімелесу кезінде егер конкурс комиссиясы отырысының өтуіне кедергі келтірмеген жағдайда кандидат та техникалық жазба құралдарын қолдана алады.
	Ішкі конкурсқа қатысатын және әңгімелесуге жіберілген кандидаттароны әңгімелесуге кандидаттарды жіберу туралы оларды хабардар еткен күннен бастап              3 жұмыс күн ішінде конкурс жариялаған мемлекеттік органдарда өтеді.
	Әңгімелесуге жіберілген кандидаттар келесімекен-жайы бойынша оны өтеді: 
	Қазақстан Республикасы Қаржы министрлігі Мемлекеттік кірістер комитетінің Павлодар облысы бойынша Мемлекеттік кірістер департаменті Екібастұз қаласы бойынша 
Мемлекеттік кірістер басқармасы, 141200, Екібастұз қаласы, М.Жүсіп көшесі, 94 үй, 308 к. анықтама телефоны: (87187) 77-15-29. 
Азаматтар конкурсқа қатысу шығындарын (әнгімелесу өтетін жерге келу және қайту, тұрғын жай жалдау, тұру, байланыс қызметінің барлық түрлерін пайдалану) өздерінің жеке қаражаттары есебінен жүргізеді.
	Конкурс комиссиясы жұмысының ашықтылығы мен объективтілігін қамтамасыз ету үшін оның отырысына байқаушылар шақырылады.
	Конкурс комиссиясының отырысына байқаушылар ретінде ҚазақстанРеспубликасы Парламентінің және барлық деңгейдегі мәслихат депутаттарының, Қазақстан Республикасы заңнамасында белгіленген тәртіпте аккредиттелген бұқаралық ақпарат құралдарының, басқа мемлекеттік органдардың, қоғамдық бірлестіктердің (үкіметтік емес
ұйымдардың),коммерциялық ұйымдардың және саяси партиялардың өкілдері, мемлекеттік қызмет істері жөніндегі уәкілетті  органның қызметкерлері қатыса алады.
	Сарапшы ретінде конкурс жариялаған мемлекеттік органның қызметкері болып табылмайтын, бос лауазымның функционалдық бағыттарына сәйкес облыстарда, соның ішінде ғылым саласында жұмыс тәжірибесі бар тұлғалар, сондай-ақ персоналды іріктеу және жоғарылату бойынша мамандар, басқа мемлекеттік органдардың мемлекеттік қызметшілері, Қазақстан Республикасының Парламент және мәслихат депутаттары қатыса алады. 
	Конкурсқа қатысушылар мен кандидаттар уәкiлеттi органға немесе  оның аумақтық бөлiмшесiне, не Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес сот тәртiбiнде конкурс комиссиясының шешiмiне шағымдана алады. 
Қазақстан Республикасы Мемлекеттік қызмет істері агенттігінің сайты: www.Qyzmet.gov.kz.

	












































«Б» корпусының мемлекеттік
 әкімшілік лауазымына 
орналасуға конкурс өткізу
 қағидаларының 2-қосымшасы
Нысан 
__________________________
 (мемлекеттік орган)
Өтініш
Мені________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ _ 
бос мемлекеттік әкімшілік лауазымына орналасу конкурсына қатысуға жіберуіңізді сұраймын. 
«Б» корпусының мемлекеттік әкімшілік лауазымына орналасуға конкурс өткізу қағидаларының негізгі талаптарымен таныстым, олармен келісемін және орындауға міндеттеме аламын. 
Ұсынылып отырған құжаттарымның дәйектілігіне жауап беремін. 
Қоса берілген құжаттар: ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________ 
Мекен жайы және байланыс телефоны___________________________________ ____________________________________________________________________
 ________                         _______________________________________________ 
 (қолы)                                    (Тегі, аты, әкесінің аты (болған жағдайда)) 
«___»_______________ 20 __ ж.

